
2015/2016: Licence Professionnelle en Management et
Gestion des PME

2013/2015 : Diplôme de Technicien en Gestion
Administrative et Comptable

2012/2013: Baccalauréat Sciences de la Vie et de la
Terre – Mention Bien

 Lycée Ibrahim Wakhzan – Tiznit

C O N T A C T

S K I L L S

BOUTAGHMART
NAIMA 

F O R M A T I O N  A C A D É M I Q U E

Sport

Lecture

Cuisine

C E N T R E S  D ' I N T É R Ê T

N 57 LOT ABOUSAAOUD TIZNIT.

+ 2 1 2  6  2 8  7 7  7 8  5 6

naimaboutaghmart1@gmail.com

C O M P E T E N C E S

Bureautique :

 MS Word, Excel, PowerPoint, Access, Publisher,

MS Project

Outils professionnels :

 Sage, Scompta, Sphinx

L A N G U A G E

Tamazight : Langue maternelle

Arabe : Courant

 Français : Bon niveau

 Anglais : Niveau moyen

Adaptabilité et dynamisme

Gestion de la relation client

Gestion administrative et

comptable

E X P É R I E N C E S P R O F E S S I O N N E L L E S

16/09/2021-04/04/2026 : Chargée de portefeuille – 
Fondation ARRAWAJ de la finance inclusive

Gestion des portefeuilles.
Assurer un recouvrement efficace sur le terrain et un suivi
rigoureux des impayés.
Gestion financière.

01/11/2020 – 30/08/2021 : Chargée de clientèle – MEDIANET
 Accueil des clients, gestion des comptes et des opérations.

01/04/2017 : Chargée de clientèle – Agence CASH PLUS
 Transfert d’argent, paiements de factures, gestion de la
caisse.

01/04/2017 : Stage – Agence Immobilière
 Accueil, gestion administrative, assistance de direction.

02/08/2015 – 30/08/2015 : Assistante commerciale – Société
MAEALAININE (Agroalimentaire)

 Comptabilité et vente de produits.
01/07/2015 – 30/07/2015 : Vendeuse – Société PC Bureau
(Électronique)

 Vente de matériel informatique, téléphones, imprimantes.
01/06/2015 – 30/06/2015 : Stagiaire – Fiduciaire Atlantis

 Comptabilité : journal, grand livre, bilan.
01/08/2014 – 30/08/2014 : Stagiaire – Crédit du Maroc

 Opérations bancaires : ouverture de comptes, virements,
dépôts.

02/07/2014 – 30/07/2014 : Vendeuse – Société PC Bureau
 Vente d’outils informatiques.

01/06/2014 – 30/06/2014 : Stagiaire RH – Agence Urbaine
d’Agadir

 Gestion des absences, élaboration des fiches de paie.
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